libartod y Orden

Ministerio del Interior y de Justicia

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Codigo: GD-P-01-F-01

Version: 02

Fecha: 01/10/2009

DEPENDENCIA PRODUCTORA: |DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO Y GRUPOS DE TRABAJO

cODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
SERIE Subseries y Tipos Documentales e |Sae s [ern | R
0350. DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO
. ) Seleccionar y conservar solo Ia
0350.01 PETICIONES Y CONSULTAS DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 aios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus formas: e-mail, Fax,
Memo, Oficio, Personal, Telefono, etc.)
0350.01.01 EXTERNA
Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio. Carpetas organizadas alfabeticamente.
0350.01.02 INTERNA
Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio. Carpetas organizadas jerarquicamente.
S— COMITES, CONSEJOS DIRECTIVOS, GRUPOS TECNICOS Y JUNTAS EN LOS CUALES PARTICIPE O .5 « Selecclonar’ Y oy sold I
: SEA DELEGADA LA DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO documentacién de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas como: Convocatorias, Actas, Documentos anexos.
Seleccionar y conservar solo la
0350.03 CONTROL ADMINSTRATIVO DE LOS GRUPOS MISIONALES A CARGO 2 13 X documentacién de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afos
0350.03.01 COORDINACION DE LA DEFENSA JURIDICA EXTERNA DEL ESTADO

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente Y|
relacionadas con la Defesa Juridica Externas del Estado.

0350.03.02 ADMINISTRACION DE LA INFORMACION LITIGIOSA ESTATAL

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legaimente |
relacionadas con la Administracion de la Informacion Litigiosa estatal

0350.03.03 ACCION DE REPETICION

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente yj|
relacionadas con la Accion de Repeticion.
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0350.03.04 CONCILIACION
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente vy
relacionadas con la Conciliacion.
Seleccionar y conservar solo la
0350.04 INFORMES, INVESTIGACIONES, ESTADISTICAS, ESTUDIOS Y ANALISIS 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Informes que se le soliciten los organos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus funciones Y|
procesos o aquellos que por su contenido y naturaleza esten dentro su ambito.
. Seleccionar y conservar solo Ia
0350.06 PLANES Y PROGRAMAS DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO 2 18 X documentacién de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente vy
relacionadas con los planes y programas como: Plan de Accién, Operativo e Indicativo, etc.
. Seleccionar 'y conservar solo I3
0350.07 POLITICAS Y ESTRATEGIAS DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO 2 18 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 aios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente |
relacionadas con los politicas y estrategias como: Diagndstico, Evaluacién y Seguimiento de Politicas Y|
Estrategias.
— PROPUESTAS, PROYECTOS DE LEY, ANTEPROYECTOS, ACTOS LEGISLATIVOS ANTE EL| - % :e'e“im;’ e it RO s°".’t. ""I
: CONGRESO EN MATERIA DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO ocumentaclon ‘de y remitir a
AGN a los 30 afos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente |
relacionadas con las propuestas, proyectos, anteproyectos, etc.
Seleccionar y conservar solo la
0350.09 TUTELAS 2 18 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente |
relacionadas con las Tutelas como: Texto de tutela, Respuestas y Documentos anexos.
0351. COORDINACION DE LA DEFENSA JURIDICA EXTERNA DEL ESTADO
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0351.01

PETICIONES Y CONSULTAS DEL GRUPO DE COORDINACION DE LA DEFENSA JURIDICA
EXTERNA DEL ESTADO

2

13

Seleccionar y conservar solo
documentacion de VALOR y remitir al

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus formas: e-mail, Fax,

0351.01.01

EXTERNA

Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio. Carpetas organizadas alfabeticamente.

0351.01.02

INTERNA

Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio. Carpetas organizadas jerarquicamente.

0351.02

COMITES, CONSEJOS DIRECTIVOS, GRUPOS TECNICOS Y JUNTAS EN LOS CUALES PARTICIPE O|
SEA DELEGADO EL GRUPO DE COORDINACION DE LA DEFENSA JURIDICA EXTERNA DEL

18

Seleccionar y conservar solo
documentacioén de VALOR y remitir al

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas como: Convocatorias, Actas, Documentos anexos.

0351.03

INFORMES, INVESTIGACIONES, ESTADISTICAS, ESTUDIOS Y ANALISIS

13

Seleccionar 'y conservar solo
documentacion de VALOR y remitir al

Informes que se le soliciten los organos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus funciones |
procesos o aquellos que por su contenido y naturaleza esten dentro su ambito.

0351.04

PLANES Y PROGRAMAS DEL GRUPO DE GESTION DE LA POLITICA EN MATERIA DE LA DEFENSA|
JURIDICA EXTERNA DEL ESTADO

18

Seleccionar y conservar solo
documentacién de VALOR y remitir al

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente vyl
relacionadas con los planes y programas como: Plan de Accién, Operativo e Indicativo, etc.

0351.05

PROCESOS Y RECLAMACIONES MAYORES A 2000 SMLV

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente yj|
relacionadas con los Procesos y Reclamaciones de Acciones y reparaciones de Nulidad, Restablecimientoi

0351.06

POLITICAS Y ESTRATEGIAS DEL GRUPO DE COORDINACION DE LA DEFENSA JURIDICA]
EXTERNA DEL ESTADO

18

Seleccionar y conservar solo
documentacién de VALOR y remitir al

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente Y]
relacionadas con los politicas y estrategias como: Diagnéstico, Evaluacion y Seguimiento de Politicas Y]
Estrategias.

0351.07

PROPUESTAS, PROYECTOS DE LEY, ANTEPROYECTOS, ACTOS LEGISLATIVOS ANTE EL
CONGRESO EN MATERIA DE COORDINACION DE LA DEFENSA JURIDICA EXTERNA DEL ESTADO

18

Seleccionar y conservar solo
documentacion de VALOR y remitir al

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y|
relacionadas con las propuestas, proyectos, anteproyectos, etc.

0351.08

TUTELAS

18

Seleccionar 'y conservar solo
documentacién de VALOR y remitir al
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Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y|
relacionadas con las Tutelas como: Texto de tutela, Respuestas y Documentos anexos.

0352.

ADMINISTRACION DE LA INFORMACION LITIGIOSA ESTATAL - LITIGOB

0352.01

PETICIONES Y CONSULTAS DEL GRUPO DE ADMINISTRACION DE LA INFORMACION LITIGIOSA|
ESTATAL - LITIGOB

13

Seleccionar y conservar solo
documentacién de VALOR y remitir al

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus formas: e-mail, Fax,

0352.01.01

EXTERNA

Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio. Carpetas organizadas alfabeticamente.

0352.01.02

INTERNA

Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio. Carpetas organizadas jerarquicamente.

0352.02

COMITES, CONSEJOS DIRECTIVOS, GRUPOS TECNICOS Y JUNTAS EN LOS CUALES PARTICIPE O
SEA DELEGADO EL GRUPO DE ADMINISTRACION DE LA INFORMACION LITIGIOSA ESTATAL -

18

Seleccionar y conservar solo
documentacién de VALOR y remitir al

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas como: Convocatorias, Actas, Documentos anexos.

0352.03

INFORMES, INVESTIGACIONES, ESTADISTICAS, ESTUDIOS Y ANALISIS

13

Seleccionar y conservar solo
documentacién de VALOR y remitir al

Informes que se le soliciten los organos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus funciones y|
procesos o aquellos que por su contenido y naturaleza esten dentro su ambito.

0352.04

PLANES Y PROGRAMAS DEL GRUPO DE ADMINISTRACION DE LA INFORMACION LITIGIOSA|
ESTATAL - LITIGOB

18

Seleccionar y conservar solo
documentacion de VALOR y remitir al

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente yj|
relacionadas con los planes y programas como: Plan de Accién, Operativo e Indicativo, etc.

0352.05

POLITICAS Y ESTRATEGIAS DEL GRUPO DE ADMINISTRACION DE LA INFORMACION LITIGIOSA
ESTATAL - LITIGOB

18

Seleccionar y conservar solo
documentacion de VALOR y remitir al

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente yj|
relacionadas con los politicas y estrategias como: Diagnodstico, Evaluacién y Seguimiento de Politicas y|
Estrategias.

0352.06

PROPUESTAS, PROYECTOS DE LEY, ANTEPROYECTOS, ACTOS LEGISLATIVOS ANTE EL
CONGRESO EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE LA INFORMACION LITIGIOSA ESTATAL -

18

Seleccionar 'y conservar  solo
documentacion de VALOR y remitir al

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente Y|
relacionadas con las propuestas, proyectos, anteproyectos, etc.

0352.07

SISTEMA DE INFORMACION LITIGIOSA - LITIGOB
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Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente yj|
relacionadas con el Sistema de Informacioén Litigiosa - LITIGOB
Seleccionar y conservar solo la
2.08 TUTELAS 2
ProRks 18 X documentacion de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente Y]
relacionadas con las Tutelas como: Texto de tutela, Respuestas y Documentos anexos.
0353. ACCION DE REPETICION
0353.01 PETICIONES Y CONSULTAS DEL GRUPO DE ACCION DE REPETICION 2 13 X elecciomal § CEISSWAR Soke 1
documentacion de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus formas: e-mail, Fax,
0353.01.01 EXTERNA
Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio. Carpetas organizadas alfabeticamente.
0353.01.02 INTERNA
Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio. Carpetas organizadas jerarquicamente.
0353.02 COMITES, CONSEJOS DIRECTIVOS, GRUPOS TECNICOS Y JUNTAS EN LOS CUALES PARTICIPE O 2 18 . Seleccionar y conservar solo Ia
i SEA DELEGADO EL GRUPO DE ACCION DE REPETICION documentacion de VALOR y remitir al
0353.02.01 COMITES DE CONCILIACION
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas como: Convocatorias, Actas, Documentos anexos.
0353.03 DEMANDAS ACCION DE REPETICION
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente yj
relacionadas con las Demandas de Accion de Repeticion.
0353.04 INFORMES, INVESTIGACIONES, ESTADISTICAS, ESTUDIOS Y ANALISIS 2 13 X Selecclonar  y conseriar mclo
documentacién de VALOR y remitir al
Informes que se le soliciten los organos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus funciones y|
procesos o0 aquellos que por su contenido y naturaleza esten dentro su ambito.
0353.05 PAGO DE SENTENCIAS Y CONCILIACIONES
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente v
relacionadas con el Pago de Sentencias y Conciliaciones.
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0353.06 PLANES Y PROGRAMAS DEL GRUPO DE ACCION DE REPETICION 2 18 Sdleccionar 'y comsmmar sol
documentacion de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente |
relacionadas con los planes y programas como: Plan de Accién, Operativo e Indicativo, etc.
0353.07 POLITICAS Y ESTRATEGIAS DEL GRUPO DE ACCION DE REPETICION 2 18 Salacilodar § conservar sdle
documentacién de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente |
relacionadas con los politicas y estrategias como: Diagnéstico, Evaluacién y Seguimiento de Politicas y
0353.08 PROPUESTAS, PROYECTOS DE LEY, ANTEPROYECTOS, ACTOS LEGISLATIVOS ANTE EL 2 18 Seleccionar y conservar solo  Ia
i CONGRESO EN MATERIA DE ACCION DE REPETICION documentacién de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente yj|
relacionadas con las propuestas, proyectos, anteproyectos, etc.
Seleccionar y conservar solo la
TELAS
. s 2 18 documentacion de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente ]|
relacionadas con las Tutelas como: Texto de tutela, Respuestas y Documentos anexos.
0354. CONCILIACION
Seleccionar y conservar solo la
ETI Y CONS DEL GR CONCILIACION
0354.01 PETICIONES ONSULTAS GRUPO DE CONCILIACIO 2 13 documentacion de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus formas: e-mail, Fax,
0354.01.01 EXTERNA
Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio. Carpetas organizadas alfabeticamente.
0354.01.02 INTERNA
Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio. Carpetas organizadas jerarquicamente.
0354.02 COMITES, CONSEJOS DIRECTIVOS, GRUPOS TECNICOS Y JUNTAS EN LOS CUALES PARTICIPE O 2 18 Seleccionar y conservar solo la
: SEA DELEGADO EL GRUPO DE CONCILIACION documentacién de VALOR y remitir al
0354.02.01 COMITES DE CONCILIACION Y DEFENSA JUDICIAL
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas como: Convocatorias, Actas, Documentos anexos.
0354.03 INFORMES, INVESTIGACIONES, ESTADISTICAS, ESTUDIOS Y ANALISIS 2 13 Selecclanar  y conssryar  %olo 'al
documentacién de VALOR y remitir al
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Informes que se le soliciten los organos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus funciones Y]
procesos 0 aquellos que por su contenido y naturaleza esten dentro su ambito.
0354.04 PLANES Y PROGRAMAS DEL GRUPO DE CONCILIACION 2 18 X Seleccionar y  conservar  solo  la
documentacién de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente yj
relacionadas con los planes y programas como—RiandeAccidn-Qperativo e Indicativo, etc.
0354.05 POLITICAS Y ESTRATEGIAS D UPO DE CONCILIACION 2 18 X Seleccionar  y conservar solo  la
documentaciéon de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales rg€ibidas o producidas en desarrollo de las funcionss asignadas legalmente y|
relacionadas con los politigas y estrategias como: Diagnéstico, Evaluacion y Seguimyento de Politicas y
0354.06 PROPUESTAS, PROYECTOS DE LEY, ANTEPROYECTOS, ACTOS LEGISLATIVOS ANTE EL| 2 18 X Seleccionar y conservar solo la
) CONGRESO EN MATERIA DE CONCILIACION documentacién de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oﬁci:ﬁles recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asighadas legalmente yj
relacionadas con las pfopuestas, proyectos, anteproyectos, etc.
Seleccionar 'y conservar solo Ia
TUTELAS
il 2 1% & documentacion de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignaflas legalmente vyj
relacionadas con las Tutglas como: Texto de tutela, Respuestas y Documentos anexos. A
( | \
CONVENCIONES: Gjudad y fecha de aprobacién: Bogota, D.C, Dic. .—'—--{‘2009 A \ | N

]
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) SELECCIONAR,
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